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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ПРИЁМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ  ОБУЧАЮЩИХСЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО  УЧРЕЖДЕНИЯ 

СРЕДНЕЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ШКОЛЫ №16

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА ОРЕХОВО-ЗУЕВО 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке приёма, перевода, отчисления обучающихся Муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №16 городского округа Орехово-Зуево (далее – Положение) разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения, оснований отчисления обучающихся из муниципальных общеобразовательных учреждений и обеспечения их права на получение общего образования.

1.2. Настоящее Положение составлено на основе Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02. 2012 года №107 «Об утверждении Порядка приёма граждан в общеобразовательные учреждения» и Приказа Министерства образования и науки Российской федерации от 04.07.2012 г. №512 «О внесении изменений в Порядок приёма граждан в общеобразовательные учреждения, утверждённый приказом Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 г. №107".

   1.3. Приём граждан в МОУ СОШ № 16 осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, Законами РФ "Об образовании", "О гражданстве Российской Федерации", "О беженцах", "О вынужденных переселенцах", "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации", Типовым положением об общеобразовательном учреждении,  Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН, нормативными документами администрации городского округа Орехово-Зуево, уставом  МОУ СОШ №16 и настоящим Положением. 

2. Порядок приёма граждан в МОУ СОШ №16
2.1 Правила приема граждан в  МОУ СОШ №16   определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.2. Правила приема граждан в МОУ СОШ №16 обеспечивают  прием  граждан  проживающих на территории закреплённого за ним микрорайона и имеющих право на получение общего образования (закрепленные лица).

2.3. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории закрепленного за общеобразовательным учреждением микрорайона, в приёме их детей в первый и последующие классы может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. В этом случае Управление образования администрации городского округа Орехово-Зуево предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях на территории г.о. Орехово-Зуево и организует приём детей в соответствующий класс.
2.4. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301).

При раздельном проживании родителей место жительства закреплённых лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации)

Регистрация по месту жительства (пребывания) закрепленных лиц,  не достигших четырнадцати лет  осуществляется  с  выдачей    свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания) (пп. 28 и 29 Правил регистрации  и  снятия  граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. N 713 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 30, ст. 2939; 1996, N 18, ст. 2144;   1997, N 8, ст. 952; 2000, N 13, ст. 1370; 2002, N 34,  ст. 3294;  2004,   N 52, ст. 5493; 2008, N 14, ст. 1412; 2010, N 37,  ст. 4701;  N 46,   ст. 6024; 2011, N 44, ст. 6282; 2012, N 17, ст. 1986; N 22, ст. 2866)."
2.4. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в МОУ СОШ №16. В случае отказа в предоставлении места в МОУ СОШ №16 родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в Управление образования администрации г.о. Орехово-Зуево.

2.5. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, распорядительным актом органов местного самоуправления муниципального района, городского округа о закреплённой территории (далее – распорядительный акт), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими  документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

2.6. С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте  учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закреплённой территории.

2.7. В первые классы учреждения принимаются дети в возрасте от 6,5  до 8 лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить приём детей в учреждение для обучения в более раннем возрасте.

     Приём заявлений в первый класс МОУ  СОШ №16 для закреплённых лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

     Зачисление в учреждение формируется приказом директора  учреждения в течении 7 рабочих дней после приёма документов.

     Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, приём заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября  текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издаётся не ранее 1 августа текущего года. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

    Учреждение, закончив приём в первый класс всех детей, зарегистрированных на закреплённой территории, вправе осуществлять приём детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, ранее 1 августа. 

     Документы, предоставленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям)  детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в учреждение, о перечне предоставленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за приём документов, и печатью учреждения. 

        На каждого ребёнка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные  документы. 
2.8. Приём граждан в учреждения осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
       Учреждение может осуществлять приём указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования.

      В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребёнка;

б) дата и место рождения ребёнка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка. 

     Родители (законные    представители) закрепленных лиц, зарегистрированных  по  месту  жительства  или  по  месту     пребывания, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в  установленном  порядке  копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность представления  прав  обучающегося),  а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по  месту   жительства или  свидетельства  о  регистрации  ребенка  по  месту      пребывания на закрепленной территории.

          Родители  (законные  представители)  детей,  являющихся   гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в  установленном  порядке  копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

           Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или  лицом  без  гражданства  и  не    зарегистрированного на закрепленной  территории,  дополнительно   предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
         Иностранные  граждане  и  лица  без  гражданства   все     документы представляют на русском языке или вместе с  заверенным  в   установленном порядке переводом на русский язык.

     Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении   на время обучения ребенка.
    Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

    При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

   Приём  детей в учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). 

  2.9  При приеме в МОУ СОШ №16  на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании. 

    Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

    Порядок приёма обучающихся в профильные классы определяется  Положением о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений городского округа Орехово-Зуево по предметам профильного обучения в классах  III ступени общего образования, утверждаемым Управлением образования администрации городского округа Орехово-Зуево.
          Количество 10-х классов, открываемых в общеобразовательном учреждении, должно обеспечивать приём всех обучающихся, освоивших программу основного общего образования и желающих получить среднее (полное) общее образование.         
2.10.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

      Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

     Родителям (законным представителям) обучающихся предоставляется возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также результатами успеваемости обучающихся.

3. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного общеобразовательного учреждения в другое.
3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объёме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс. 

3.2. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательное учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью её ликвидации.

3.3. Решение о переводе в следующий класс учащихся I-IV, V-VIII и X классов принимается педагогическим советом МОУ СОШ №16 и утверждается приказом директора.

3.4. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторение обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника Учреждения или продолжают получать образование в иных формах.

3.5. Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.
3.6. Обучающиеся имеют право на перевод в параллельный класс и другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня. 

Перевод обучающихся в параллельный класс производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и оформляется приказом директора.

Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного общеобразовательного учреждения о приёме данных обучающихся. 

4. Порядок отчисления и исключения обучающихся  МОУ СОШ №16
4.1. Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения по следующим основаниям: 

- в связи с завершением основного общего и среднего (полного) общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования; 

- в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей);

- в связи с переходом в образовательное учреждение НПО и СПО с согласия родителей (законных представителей);

- оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, учреждения по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Управления образования администрации городского округа Орехово-Зуево до получения им общего образования. 

4.2. В случае оставления общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им общего образования администрация МОУ СОШ №16 представляет в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав: 

- заявление родителей (законных представителей); 

- ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося; 

- психолого-педагогическую характеристику обучающегося; 

- документ, подтверждающий занятость обучающегося после оставления данного общеобразовательного учреждения. 

4.3. По решению управляющего совета МОУ СОШ №16 за совершенные неоднократно грубые нарушения устава МОУ СОШ №16 допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 

Исключение обучающегося из учреждения применяется за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения устава МОУ СОШ №16, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. 

4.4. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

4.5. Общеобразовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося его родителей (законных представителей) и Управление образования администрации городского округа Орехово-Зуево. 

4.6. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с Управлением образования администрации городского округа Орехово-Зуево и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении. 

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приёме, переводе, отчислении и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях

5.1. В случае отказа гражданам в приёме в  МОУ СОШ №16 и других разногласий при переводе и отчислении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в Управление образования администрации городского округа Орехово-Зуево либо обжаловать решение в суде. 



